
Региональный информационный ресурс 
автоматизированная информационная система «Система 

учета мероприятий и достижений обучающихся» 



АИС «Система учета мероприятий и достижений обучающихся»

Темы вебинара:

1. Полный цикл создания и сопровождения мероприятия организатором мероприятия;
2. Порядок работы операторов (модераторов) АИС «Система учета мероприятий и 
достижений обучающихся»;
3.Регистрация и импорт участников мероприятий. Награждение и закрытие.
4.Возможности АИС «Система учета мероприятий и достижений обучающихся» по работе с 
мероприятиями различного уровня;



АИС «Система учета мероприятий и достижений обучающихся»

Полный цикл создания и сопровождения мероприятия организатором мероприятия

Для начала создания мероприятия необходимо авторизоваться под логином/паролем организатора мероприятия 



АИС «Система учета мероприятий и достижений обучающихся»

Полный цикл создания и сопровождения мероприятия организатором мероприятия

Перейти в раздел Мероприятия/Создать мероприятие 



АИС «Система учета мероприятий и достижений обучающихся»

Полный цикл создания и сопровождения мероприятия организатором мероприятия

В разделе Создание мероприятия заполняем блок Основная информация



АИС «Система учета мероприятий и достижений обучающихся»

Полный цикл создания и сопровождения мероприятия организатором мероприятия

ВАЖНО: обращать внимание на уровень мероприятия + «бегунок» Добавить возможность назначения организаторов



АИС «Система учета мероприятий и достижений обучающихся»

Полный цикл создания и сопровождения мероприятия организатором мероприятия

Заполнить Цели и задачи, Аннотацию к мероприятию. ОБЯЗАТЕЛЬНО: нажимать «Сохранить и продолжить»



АИС «Система учета мероприятий и достижений обучающихся»

Полный цикл создания и сопровождения мероприятия организатором мероприятия

Внести Целевую аудиторию (дети) + Требования. ВАЖНО обращать внимание на «бегунок» Добавить номинации 



АИС «Система учета мероприятий и достижений обучающихся»

Полный цикл создания и сопровождения мероприятия организатором мероприятия

Требования – ограниченный выбор (по умолчанию- нет требований)



АИС «Система учета мероприятий и достижений обучающихся»

Полный цикл создания и сопровождения мероприятия организатором мероприятия

Заполнить вкладку «Дополнительные опции» (направленность, тип, логотип)



АИС «Система учета мероприятий и достижений обучающихся»

Полный цикл создания и сопровождения мероприятия организатором мероприятия

В «Дополнительные опции» ВНИМАТЕЛЬНО выбрать вид участия + загрузить документы



АИС «Система учета мероприятий и достижений обучающихся»

Полный цикл создания и сопровождения мероприятия организатором мероприятия

В Условия участия внести условия участия, указать количество призовых мест



АИС «Система учета мероприятий и достижений обучающихся»

Полный цикл создания и сопровождения мероприятия организатором мероприятия

В Условия участия активировать «бегунок» Настроить прием участников, внести даты



АИС «Система учета мероприятий и достижений обучающихся»

Полный цикл создания и сопровождения мероприятия организатором мероприятия

В Номинациях выбрать номинации из выпадающего списка



АИС «Система учета мероприятий и достижений обучающихся»

Полный цикл создания и сопровождения мероприятия организатором мероприятия

В Номинациях должны быть отражены все необходимые номинации



АИС «Система учета мероприятий и достижений обучающихся»

Полный цикл создания и сопровождения мероприятия организатором мероприятия

Добавление новых Номинаций – в разделе Инструменты/Номинации/Новая номинация



АИС «Система учета мероприятий и достижений обучающихся»

Полный цикл создания и сопровождения мероприятия организатором мероприятия

После добавления номинаций программа находится в разделе Мероприятия/Черновики



АИС «Система учета мероприятий и достижений обучающихся»

Полный цикл создания и сопровождения мероприятия организатором мероприятия

В разделе Этапы внести информацию по номинации, сроки (дата, время)



АИС «Система учета мероприятий и достижений обучающихся»

Полный цикл создания и сопровождения мероприятия организатором мероприятия

В разделе Этапы ВНИМАТЕЛЬНО определить деление участников + формат проведения, адрес



АИС «Система учета мероприятий и достижений обучающихся»

Полный цикл создания и сопровождения мероприятия организатором мероприятия

ОБЯЗАТЕЛЬНО нажимать Сохранить этап



АИС «Система учета мероприятий и достижений обучающихся»

Полный цикл создания и сопровождения мероприятия организатором мероприятия

При необходимости изменения данных – внести изменения, нажать Обновить этап



АИС «Система учета мероприятий и достижений обучающихся»

Полный цикл создания и сопровождения мероприятия организатором мероприятия

При командном этапе – вносим Количество участников, активируем «бегунок» Разрешить участникам создавать команды



АИС «Система учета мероприятий и достижений обучающихся»

Полный цикл создания и сопровождения мероприятия организатором мероприятия

В разделе Дополнительные возможности/Награды вносим информацию о наградах



АИС «Система учета мероприятий и достижений обучающихся»

Полный цикл создания и сопровождения мероприятия организатором мероприятия

Добавление наград – с помощью кнопки Добавить награду



АИС «Система учета мероприятий и достижений обучающихся»

Полный цикл создания и сопровождения мероприятия организатором мероприятия

После завершение внесения информации нажать Отправить на модерацию, подтвердить



АИС «Система учета мероприятий и достижений обучающихся»

Полный цикл создания и сопровождения мероприятия организатором мероприятия

До модерации мероприятие видно в разделе Мероприятия/Управление мероприятиями/Статус/Модерация



АИС «Система учета мероприятий и достижений обучающихся»

Полный цикл создания и сопровождения мероприятия организатором мероприятия

После модерации мероприятие видно в разделе Мероприятия/Управление мероприятиями/Статус/Активный



АИС «Система учета мероприятий и достижений обучающихся»
Порядок работы операторов (модераторов) АИС «Система учета мероприятий и достижений обучающихся»

Для начала модерации необходимо авторизоваться под логином/паролем оператора системы



АИС «Система учета мероприятий и достижений обучающихся»
Порядок работы операторов (модераторов) АИС «Система учета мероприятий и достижений обучающихся»

Мероприятия для модерации в разделе Мероприятия/Модерация мероприятий. Просмотр – нажать «глаз»



АИС «Система учета мероприятий и достижений обучающихся»
Порядок работы операторов (модераторов) АИС «Система учета мероприятий и достижений обучающихся»

Провести проверку всех данных. ВАЖНО: наличие документов, уровень. При нажатии на «глаз» справа – вид 
мероприятия для участников (следующий слайд)



АИС «Система учета мероприятий и достижений обучающихся»
Порядок работы операторов (модераторов) АИС «Система учета мероприятий и достижений обучающихся»

Вид мероприятия для участников. Проверить корректность данных по всем пунктам 



АИС «Система учета мероприятий и достижений обучающихся»
Порядок работы операторов (модераторов) АИС «Система учета мероприятий и достижений обучающихся»

В этапах проверить номинации, даты, формат участия. Для принятия – нажать Принять



АИС «Система учета мероприятий и достижений обучающихся»
Порядок работы операторов (модераторов) АИС «Система учета мероприятий и достижений обучающихся»

Подтвердить модерацию



АИС «Система учета мероприятий и достижений обучающихся»
Порядок работы операторов (модераторов) АИС «Система учета мероприятий и достижений обучающихся»

После окончанию модерации мероприятие исчезнет из раздела Мероприятия/Модерация мероприятий 



АИС «Система учета мероприятий и достижений обучающихся»
Регистрация и импорт участников мероприятий.

Регистрация на мероприятие проходит из личного кабинета ребёнка



АИС «Система учета мероприятий и достижений обучающихся»
Регистрация и импорт участников мероприятий.

Осуществляется поиск мероприятия в поле Поиск



АИС «Система учета мероприятий и достижений обучающихся»
Регистрация и импорт участников мероприятий.

Необходимо ознакомиться с мероприятием, нажать кнопку Записаться



АИС «Система учета мероприятий и достижений обучающихся»
Регистрация и импорт участников мероприятий.

Ознакомиться с Правилами участия, выбрать номинацию, нажать Далее



АИС «Система учета мероприятий и достижений обучающихся»
Регистрация и импорт участников мероприятий.

Согласиться с пользовательским соглашением, нажать Сохранить и продолжить



АИС «Система учета мероприятий и достижений обучающихся»
Регистрация и импорт участников мероприятий.

Нажать Подтвердить и записаться



АИС «Система учета мероприятий и достижений обучающихся»
Регистрация и импорт участников мероприятий.

Проверить, чтобы кнопка Подтвердить и записаться стала неактивной



АИС «Система учета мероприятий и достижений обучающихся»
Регистрация и импорт участников мероприятий.

У организатора в личном кабинете в разделе Уведомления появляется уведомление о новой заявке



АИС «Система учета мероприятий и достижений обучающихся»
Регистрация и импорт участников мероприятий.

Переходим в Мероприятия/Управление мероприятиями/кнопка Управление



АИС «Система учета мероприятий и достижений обучающихся»
Регистрация и импорт участников мероприятий.

Идем в раздел Заявки участников



АИС «Система учета мероприятий и достижений обучающихся»
Регистрация и импорт участников мероприятий.

Выбираем необходимое действие (подтвердить, отклонить, выгнать)



АИС «Система учета мероприятий и достижений обучающихся»
Регистрация и импорт участников мероприятий.

Если участник не зарегистрировался на мероприятие, есть возможность импорта (Мероприятия/Управление 
мероприятиями/Импорт участников)



АИС «Система учета мероприятий и достижений обучающихся»
Регистрация и импорт участников мероприятий.

Выбрать раздел Импорт вручную или Импорт из списка, сгенерировать и скачать шаблон



АИС «Система учета мероприятий и достижений обучающихся»
Регистрация и импорт участников мероприятий.

Внести данные в шаблон в соответствии с требованиями. ВАЖНО! Соблюдать формат, не дублировать участников



АИС «Система учета мероприятий и достижений обучающихся»
Регистрация и импорт участников мероприятий.

В разделе Импорт участников/Импорт из списка/Список участников выбрать номинацию, с помощью + загрузить 
список



АИС «Система учета мероприятий и достижений обучающихся»
Регистрация и импорт участников мероприятий.

После импорта участника и проверки данных нажать Импортировать участников



АИС «Система учета мероприятий и достижений обучающихся»
Регистрация и импорт участников мероприятий.

Импортированные участники появятся в разделе Заявки участников. Подтверждать их не нужно.



АИС «Система учета мероприятий и достижений обучающихся»
Награждение и закрытие.

По завершению мероприятия необходимо распределить места участников в разделе Награждение 



АИС «Система учета мероприятий и достижений обучающихся»
Награждение и закрытие.

ВАЖНО! Места распределять в разделе Победители мероприятия! Выбрать ребенка, место, нажать Сохранить



АИС «Система учета мероприятий и достижений обучающихся»
Награждение и закрытие.

При командных этапах перед награждением необходимо сформировать команды Управление 
мероприятиями/Команды 



АИС «Система учета мероприятий и достижений обучающихся»
Награждение и закрытие.

Раздел Этапы/Создать новую команду/Ввести название команды



АИС «Система учета мероприятий и достижений обучающихся»
Награждение и закрытие.

В сформированную команду добавить участников (символ +). Выбрать детей, нажать Добавить в команду



АИС «Система учета мероприятий и достижений обучающихся»
Награждение и закрытие.

Награждение аналогично индивидуальному: Победители/мероприятия/команда/место/Сохранить



АИС «Система учета мероприятий и достижений обучающихся»
Возможности АИС «Система учета мероприятий и достижений обучающихся» по работе с мероприятиями 

различного уровня
При наличии нижестоящих этапов организатор имеет возможность делегировать мероприятие: 
Управление мероприятиями/Назначение



АИС «Система учета мероприятий и достижений обучающихся»
Возможности АИС «Система учета мероприятий и достижений обучающихся» по работе с мероприятиями 

различного уровня

Выбрать нижестоящий уровень, лимит организаторов. Нажать Отправить на биржу. 



АИС «Система учета мероприятий и достижений обучающихся»
Возможности АИС «Система учета мероприятий и достижений обучающихся» по работе с мероприятиями 

различного уровня

Выбрать необходимые муниципалитеты (при направлении на муниципальный уровень). 



АИС «Система учета мероприятий и достижений обучающихся»
Возможности АИС «Система учета мероприятий и достижений обучающихся» по работе с мероприятиями 

различного уровня

В выбранных муниципалитетах есть возможность назначить КОНКРЕТНЫХ организаторов или оставить 
мероприятие на бирже



АИС «Система учета мероприятий и достижений обучающихся»
Возможности АИС «Система учета мероприятий и достижений обучающихся» по работе с мероприятиями 

различного уровня

Для назначения конкретного организатора нажать фиолетовый значок, выбрать из списка 



АИС «Система учета мероприятий и достижений обучающихся»
Возможности АИС «Система учета мероприятий и достижений обучающихся» по работе с мероприятиями 

различного уровня

Если организатор не назначен мероприятие остается на бирже



АИС «Система учета мероприятий и достижений обучающихся»
Возможности АИС «Система учета мероприятий и достижений обучающихся» по работе с мероприятиями 

различного уровня

Для поиска мероприятия на бирже необходимо выбрать свой уровень



АИС «Система учета мероприятий и достижений обучающихся»
Возможности АИС «Система учета мероприятий и достижений обучающихся» по работе с мероприятиями 

различного уровня

Выбрать необходимое мероприятие, нажать Подать заявку



АИС «Система учета мероприятий и достижений обучающихся»
Возможности АИС «Система учета мероприятий и достижений обучающихся» по работе с мероприятиями 

различного уровня

Подтвердить действие



АИС «Система учета мероприятий и достижений обучающихся»
Возможности АИС «Система учета мероприятий и достижений обучающихся» по работе с мероприятиями 

различного уровня

Ожидать подтверждение от вышестоящего организатора



АИС «Система учета мероприятий и достижений обучающихся»
Возможности АИС «Система учета мероприятий и достижений обучающихся» по работе с мероприятиями 

различного уровня

У вышестоящего организатора в разделе уведомление появится информация о заявке. Перейти к 
мероприятию можно по активной ссылке 
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Необходимо принять или отклонить заявку организатора
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После подтверждения заявки мероприятие появится в разделе Управление мероприятиями/Назначенные мероприятия. 
Нажать Начать мероприятие
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Изменить название мероприятия, муниципалитет
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Внести свои цели/задачи/аннотацию. Или оставить существующие
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Внести свои документы
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Отредактировать описание этапа, даты. Номинации, направленность, тип редактировать нельзя. Далее действия 
проводятся по маршруту отдельного мероприятия
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Если мероприятие делегировано, но не создано на нижестоящем этапе, участник не будет иметь возможность записаться 
на него. Система предлагает выбрать организатора
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По завершению назначенного мероприятия победители и призеры переводятся на вышестоящий уровень. Управление 
мероприятиями/Допуск к этапам
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Этап/нажать В список передачи
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Во вкладке Передача участников проконтролировать ФИО, нажать Отправка участников на вышестоящий этап. На 
вышестоящем этапе дети отражаются в заявках.
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После завершения мероприятия любого типа, награждения, перевода детей ОБЯЗАТЕЛЬНО нажать Завершить



Контакты Регионального модельного центра 
по работе с АИС «Система учета мероприятий и достижений обучающихся»

Региональный модельный центр ГАНОУ МО «ЦО» «Лапландия»

контактный тел.: (8152) 43-03-21, 41-17-87

e-mail: rmc_events@laplandiya.org

Методист Черемисина Анна Сергеевна



Спасибо за внимание!


